Kalauz a Philatelica szerzoinek

Jelen Gtmutatd célja: a folyoiratunk eldallitdsdval jaro faradtsagos iroi,
szerkeszt6i munkak megkonnyitése és egyben a lap nyelvi és technikai
szinvonalanak biztositasa is.

1. Szerkesztés és tipografia, szovegiras

a) A 14/2-szamtél kezdve a 21,5x20 cm-es lapméretii, fekvé formatumua
Philatelica cikkeit két 8,34 cm széles hasdabban, 11 pontos betiikkel
kozoljik (az belsé margd 2,5 a tobbbi 1,5 cm-es). Célszerli, mar a
kéziratok szovegében is ezt a betlitipust alkalmazni, mert igy mar az iras
soran fel lehet mérni a varhatd végso terjedelmet.

b) A lapban a cikkek cimét kivéve a szoveges részeknél mindeniitt
Times Roman betiitipust hasznalunk. A tablazatok a jobb attekinthetoség
érdekében sziikség esetén ettdl eltérd betiitipus alkalmazhato (javasolt:
Arial).

c) A szoveg kulcsszavai sziikség esetén dolt betlikkel emelenddk ki,
vastag betliket csak a belsé cimeknél alkalmazunk. Mas szovegkiemelési
formakat az egységes megjelenés érdekében lehetdség szerint
(nagybetiik, szinek, stb.) kertiljiik.

d) Elsédlegesen csak gombolyll zardjelek haszndlandok, a ddltvonalas
zargjelezés keriilendd (kivéve: szo szerinti idézetek, ahol az eredeti
pontosan kdvetendd.)

e) Irasjelek elétt sehol ne legyen szokoz (kivétel a kezd zardjel, ahol a
sz0koz utdna hagyando el.)

e) A roviditések keriilenddk, ha ez nem lehetséges, akkor ennek formaja
a cikken beliil egységes kell, hogy legyen.

2. Illusztraciok

a) Az abrakat a hivatkozhatosag érdekében cikkenként 1-t61 kezdve
folyamatosan sorszdamozzuk. Az illusztraciok alatt 10 pontos
betliméretben feltlintetett dbraszamhoz lehetdleg egysoros, a szobeli
megnevezésre hasznalhatd (egy, legfeljebb kétsoros!) rovid megnevezés
a kivanatos. Ennek szerepe elsOsorban a szobeli hivatkozhatosag
lehetdségének megteremtése legyen, az abrdkhoz kapcsolodd
részletesebb magyarazatok értelemszeriien inkdbb a szovegtorzsbe valok.

Példa: ,,1. abra. Futott levél Bécsbol Budapestre, 1850.11.01.”

b) A szdveget és illusztraciokat lehetdleg Word docx formdtumban
varjuk (az MS Office 2007-t6] bevezetett tomoritett allomanyformatuma.
Kezelésére a Word korabbi verzidi is alkalmassa tehetok.)

c) A képeket vagy a dokumentumba beagyazva, vagy a Word
alloményhoz csatolt, az dbraszamozassal egyez0 kiilon fajlokban. Akinek
ez magatél nem megy, készséggel segitiink az illusztraciok eredeti
anyagokbol torténd beszkennelésével.

d) Az illusztraciokat lehetéség szerint elsésorban 300 dpi felbontasban
kérjik atadni, a szinmélységet a szkennelés utan drasztikusan ronto
automatikus korrekciok nélkiil, és lehetdleg a tonusokat a JPG-nél
Iényegesen jobban megdérzé TIF formatumban.

3. Forditas, lektoralas

A cikkeket honlapunkon a lap szerkeszt6i oldalan altalaban mar
megjelenés eldtt, honapokkal elérhetévé teszem, hogy a tisztelt szerzok
ne a nyomtatast kovetden jelezzék a bennmaradt hibakat. Mivel sajat
hibait mindenki sokkal nehezebben veszi észre, mint a masét, ezért
elsdsorban a lapban megjelend tobbi cikk a lap kinyomtatisa eldtt
honapokban valo tobbszori atolvasasaval sokat segithetiink egymasnak!
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